中山市房地产管理信息系统                                                        开发企业软硬件及网络配置说明


商品房预售申请及合同备案
开发企业操作指引

1、 商品房预售、预售变更、合同备案操作指引

1、 准备一台用于项目预售和确权申请、合同签订的计算机，并且安装干净的操作系统及相应的防病毒软件(为了防止“流氓软件”修改IE设置，需专机专用，只能用于上行政服务在线网站和联网合同备案网站，不能用于上其他的网站)。
2、 向电信部门申请并开通专线网络服务。
3、 通过行政服务在线网站 (http://www.zsonline.gov.cn) 填写并提交“新建预售/预售变更”两类项目的申请表信息及楼盘表信息。
4、 到建设局递交相关实物资料，报请预售审批。
5、 待建设局审批通过后，到国土局交易所递交售楼人员名单及权限明细。
6、 通过联网合同备案网站 (http://61.142.67.27/rmsaleweb) 进行合同的签订及打印。
7、 在规定期限内把双方签字的实物合同送到交易所进行备案登记
2、 预售商品房确权、现售商品房确权、确权变更、合同备案操作指引

1、 准备一台用于项目预售和确权申请、合同签订的计算机，并且安装干净的操作系统及相应的防病毒软件(为了防止“流氓软件”修改IE设置，需专机专用，只能用于上行政服务在线网站和联网合同备案网站，不能用于上其他的网站)。

2、 向电信部门申请并开通专线网络服务。
3、 通过联网合同备案网站 (http://61.142.67.27/rmsaleweb) 填写并提交“预售转确权/直接确权/确权变更”三类项目的申请表信息及楼盘表信息。
4、 到国土局发证办递交相关实物资料，报请确权审批。
5、 待国土局发证办审批通过后，到国土局交易所递交售楼人员名单及各自权限明细。
6、 通过联网合同备案网站 (http://61.142.67.27/rmsaleweb) 进行合同的签订及打印。
7、 在规定期限内把双方签字的实物合同送到交易所进行备案登记。
中山市房地产交易登记管理所

二ＯＯ七年一月二十五日
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